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Obecna ustanoveni

Smé&rnice o poskytovani poradenskych sluzeb v matetské Skole vychazi z vyhlasky ¢. 72/2005
Sb., o poskytovani poradenskych sluZzeb ve $kolach a Skolskych poradenskych zafizenich, ve
znéni pozd&jSich predpisl, vyhlasky &. 27/2016 Sb., o vzdélavani 7kl se specialnimi
vzdélavacimi potfebami a zakt nadanych, v platném znéni a zdkona ¢. 561/2004 Sb., o
predskolnim, zakladnim sttednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavéani (Skolsky zakon), ve
znéni pozd&jsich predpist.

Skolni poradenské sluby jsou zajistovany skolnim poradenskym pracovistém. Rozsah &innosti
je stanoven uvedenymi vyhlakami

Poradenské sluzby v matefské Skole poskytuji zpravidla uditelé mateiské Skoly urCeni
feditelkou 3koly formou vnitiniho pfedpisu po projednani v pedagogické rad€. Dale se na
poskytovani poradenskych sluzeb muZe podilet psycholog, specidlni pedagog, klinicky
logoped, socidlni pedagog.
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1. Vymezeni pojmu

Reditelka matefské ¥koly zabezpetuje poskytovani poradenskych sluzeb v matefské
Skole $kolnim poradenskym pracovistém

Skolni poradenské pracovi§té (SPP) spada do oblasti poradenskych sluZeb v matefské
Skole. Poradenské sluzby jsou zajistovany tymem pedagogi (dle § 120a odst. 2
Skolského zdkona a § 7 vyhlasky €. 72/2005 Sb.):

- Marka Cermanova, feditelka

- Be. Markéta Romanuttiova, zastupkyné feditelky skoly, ucitelka

- Be. Veronika Zemanova, ucitelka, vychovny poradce

- Ludmila Klaubova, ucitelka

- Alena AntoSova, ucitelka

- Bc. Markéta Vlkova, uditelka

- Jindra Kroupova, uditelka

- Ester Maxmiliana Duxova, ucitelka

- Bec.Tereza Ruzkova, uditelka

- Petra Soukupova, ucitelka

- Bc. Eva Bulinov4, uditelka

- Bc. Markéta Urbanova, ucitelka

- Klara Praskova, ucitelka

- Jana Blechova, ulitelka

- Marek Pecka, ucitel

V3ichni ¢lenové tymu spolu spolupracuji a jejich ¢innosti se vzajemné prolinaji, Uzce
spolupracuji se viemi pedagogy Skoly a Skolskymi poradenskymi zafizenimi (PPP,
SPC).

Mateiska Skola zajist'uje poskytovani a koordinaci preventivnich, pedagogickych a
poradenskych sluzeb pfimo v materské skole.

2. Pravidla poradenskych sluzeb

1.

Poradenské sluzby se ridi vyhliskou €. 72/200S Sb., o poskytovini poradenskych
sluzeb ve 3kolich a Skolskych poradenskych zafizenich, ve znéni pozdéjSich
predpisii.

SPP poskytuje bezplatné standardni poradenské sluzby ve stanoveném rozsahu, a to
na Zadost zakonnych zastupct déti, $koly nebo $kolskych zatizeni nebo na zadklade
rozhodnuti organu vefejné moci. Podminkou poskytnuti psychologické nebo specialng
pedagogické poradenské sluzby je pfedani informace zdkonnému zéastupci a pisemny
souhlas zakonného zastupce ditéte. Souhlasu neni tfeba v pfipadech stanovenych jinymi
pravnimi predpisy.
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3. Skola (SPP) musi piedem informovat zikonného zistupce a dité o

a) vSech podstatnych nélezitostech poskytované poradenské sluzby, zejména o
povaze, rozsahu, trvani, cilech a postupech poskytované poradenské sluzby;

b) prospéchu, ktery je mozné odekavat, a o viech piedvidatelnych disledcich, které
mohou vyplynout z poskytovani poradenské sluzby, i moZnych ndsledcich,
pokud tato sluzba nebude poskytnuta;

¢) jeho pravech a povinnostech spojenych s poskytovanim poradenskych sluzeb,
véetné prava Zadat kdykoli poskytnuti poradenské sluzby znovu, prava podat
navrh na projednani podle § 16a odst. 5 $kolského zakona, prava Zadat o revizi
podle §16b skolského zédkona a prava podat podnét Ceské $kolni inspekci podle
§174 odst. 6 skolského zdkona.

4. P¥i poskytovani poradenskych sluzeb Spp

¢ respektuje ucel poradenskych sluzeb,

e dodrzuje etické zasady poskytovani poradenskych sluzeb,

e vychazi z individualnich potteb ditéte, podporuje jeho samostatnost a pfispiva k
jeho socialnimu za¢lefiovani,

e poskytuje zdkonnému zastupci ditéte zpravu a doporudeni, které jsou vysledkem
psychologické nebo specialné pedagogické diagnostiky,

e spolupracuje s jinymi §kolami a $kolskymi zafizenimi,

¢ sleduje a vyhodnocuje poskytovani navrzenych podplrnych opatieni ditéti,

e informuje dit¢ a zakonného zastupce ditéte o poradenskych sluzbach
poskytovanych skolou nebo skolskym poradenskym zafizenim,

e poskytuje ditéti a zakonnému zastupci ditéte podrobné a srozumitelné sezndmeni
s pritb&hem a vysledkem poskytovani poradenskych sluzeb.

5. Poradenska sluzba se za¢ne poskytovat bez zbyteéného odkladu, nejpozdé&ji viak do

tif mé&sicll ode dne pfijeti Zadosti, nestanovi-li jiny pravni pfedpis jinak. Podminkou
poskytnuti poradenské sluzby je, Ze zadatel poskytl soucinnost potfebnou k naplnéni
uéelu poradenské sluzby. Krizova poradenska intervence, kterou se poskytuje pomoc v
naléhavych ohroZujicich situacich, se poskytuje bezprostfedné po pfijeti Zadosti.

3, Skolni poradenské pracovisté g‘SPP! a jeho cile

1.

Mateiska 3kola uskutediiuje program poradenskych sluZzeb ve $kole, ktery zahrnuje
popis a vymezeni rozsahu Cinnosti pedagogickych pracovnikli, v&etné strategie
predchézeni Sikang a projeviim rizikového chovani.

Posileni kvality poskytovanych poradenskych sluZeb probiha zejména prostfednictvim
soudinnosti SPZ a SPP.
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3. Pedagogitti pracovnici se podileji na zajist’ovani podpiirnych opatieni pro déti se
specialnimi vzdéldvacimi potfebami, poskytuji soucinnost Skolskym poradenskym
zafizenim a spolupracuji s organy vefejné moci za Gi¢elem ochrany prav déti. Skola
spolupracuje se SPZ také v oblasti dalSich sluZeb zajisfovanych pro déti podle
standardnich ¢innosti a sluzeb zajistovanych Skolou.

4. V mateiské skole jsou zajistovany poradenské sluzby v rozsahu odpovidajicim poctu a
vzdélavacim potiebam déti Skoly zamétené zejména na:

identifikaci a podporu déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami a déti
nadanych a mimofadné nadanych,

podporu déti s potencidlnim rizikem Skolni netisp&$nosti,

podporu déti s vyraznymi deficity v osvojovani vysledkii uceni v oblasti
kli¢ovych osobnostnich a socidlnich kompetenci,

realizaci metodickych konzultaci mezi pedagogy a se $kolskymi poradenskymi
zafizenimi,

prubézné predavani informaci zdkonnym zastupciim o realizované i navrhované
podpofte jejich ditéte v predskolnim vzdélavani a

spolupraci se Skolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalsich sluZzeb
zaji§tovanych pro déti.

5. Clen tymu pedagogti vykonévajici poradenskou sluzbu:

a)
b)

c)

d)

g
h)
j)

k)
)

koordinuje a podporuje za¢lefiovani multikulturnich prvkid do vyuky a integraci
déti-cizinch

podili se na planovani a vyhodnocovani aktivit zaméfenych na podporu
wellbeingu a dusevniho zdravi déti

vyhledava déti s rizikem nebo projevy rizikového chovani, poskytuje jim a jejich
zakonnym zastupcim poradenskou podporu a zajistuje péci odbornych
pracovist’

poskytuje podporu pii realizaci plant pedagogické podpory

spolupracuje pii tvorb& IVP a plani pedagogické podpory s uditeli, zdkonnymi
zastupci a poradenskymi zafizenimi

poskytuje metodickou podporu pedagogiim pii vzdélavani déti se SVP

podili se na prevenci Skolniho netispéchu a na napraveé obtiZi ve vzdélavani
poskytuje podporu dlouhodobé netispé&$nym détem

provadi socidlnépedagogickou diagnostiku déti s osobnimi, vzd€lavacimi nebo
rodinnymi problémy

poskytuje konzultace rodiéim i pedagogim v oblasti SVP, se $kolskymi
poradenskymi zafizenimi

poskytuje konzultace pedagogiim v oblasti vychovy a vzdélavani

predava pribe&zné informace zdkonnym zastupcim o realizované i navrhované
podpofe jejich ditéte v pfedSkolnim vzdélavani

vede individualni konzultace s détmi pfi osobnich ¢i vychovnych obtiZich
realizuje preventivni aktivity zaméfené na rozvoj socidlnich a emocnich
dovednosti, bezpecného a pozitivniho Skolniho prostredi, volno¢asovych aktivit
a Skolni uspésnosti
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0) spolupracuje se $kolskymi poradenskymi zafizenimi v oblasti dalich sluzeb
zajistovanych pro déti

4. Casovi dostupnost sluzeb

Kazdy z poradenskych pracovnikii se sejde s détmi, zdkonnymi zastupci i ostatnimi
individualn€ po pfedchozi domluvé nebo ve svych konzultaénich hodinach zverejnénych na
webu Skoly.

5. Informovanost o sluzbich

Piehled o poskytovanych poradenskych sluzbach, které Skola nabizi détem a jejich zdkonnym
zéastupciim je vefejné pfistupny na webovych strankéach $koly a informacni nasténce Skoly.

6. Price s informacemi a divérnvmi daty

1) Informace a diivérna data o détech a jejich zadkonnych zastupcich, ktera se pracovnici
SPP dozvédi v souvislosti s vykonem své poradenské &innosti, jsou ochratiovina ve
smyslu zdkona ¢&. ¢. 110/2019 Sb., o zpracovani osobnich udajt, ve znéni pozdgjSich
predpist.

2) Zpusob realizace pravidel pro ochranu informaci a divémych dat v dokumentaci
poradenskych pracovnik $koly vyplyvajicich z uvedeného zdkona je zaméfen na:

e zachovani mlenlivosti o skuteénostech tykajicich se osobnich udajii ditéte a
zakonnych zastupcii ditéte;

e dodrzovani zasady, aby programy, se kterymi pracuji pii poskytovani
poradenskych sluZeb, byly instalovany pouze na uréenych pocitacich a byly
piistupné pouze po pfihlageni povéfeného uzivatele ke $kolni pocitacové siti

3) V pfipadé, Ze skola ukonéi pracovni smlouvu s pracovnikem poskytujicim poradenskou
sluzbu, feditelka 8koly zajisti pfedani dokumentace novému pracovniku, pfipadné zajisti

pfedani dokumentace do archivu $koly.

7. Zavéreénd ustanoveni

1) Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zamé&stnanec: Bc.Veronika Zemanova
2) Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 5.2.2026

MATERSKA SKOLA KRALOVICE
Miravd 605, 331 41 Kralovice

V Kralovicich dne 4.2.2026 P B o0 801 341 101
E-mail: info@skolkakralovice.cz
QL_Jb IC0: 497 460 90

Marka Cermanovd, Feditelka skoly






